ZDRA VSTVENI DOM RADLJE OB DRA VI 

Štev. javnega naročila: JN/mv 02050711/Z Datum: 26.07.2011 

NA VODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE 

I. ZAKONI IN PREDPISI 

Postopek oddaje naročila se izvaja po določilih ZlN-2, podzakonskih aktov, ki urejajo javno naročanje ter v skladu z veljavno zakonodajo s področja javnih financ in področja, ki je predmet naročila. 

Vse storitve, ki so predmet naročila, morajo biti izvedena pravočasno, pravilno, kvalitetno in po pravilih stroke, v skladu z veljavnimi predpisi (zakoni, pravilniki, standardi), vključno z zakonodajo s področja zdravstva, varstva osebnih podatkov ter varstva in zdravja pri delu, priporočili in normativi. 

II. NAČIN ODDAJE JAVNEGA NAROČILA 

Postopek izbire dobavitelja zobozdravstvenega materiala v skladu s 30. členom ZJN-2 bo naročnik izvedel tako, da bo izmed prejetih ponudb izbral ponudbo na podlagi merila najugodnejši ekonomski pogoji po posameznih sklopih brez DDV iz obrazca ponudba (obrazec 2). 

III. PONUDNIK 

Kot ponudnik lahko nastopa vsak gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba, in ima interes pridobiti naročilo ter zato v ta namen predloži ponudbo, pripravljeno v skladu s to razpisno dokumentacijo. 

IV. PREDMET NAROČILA 

Predmet javnega naročila je dobava zobozdravstvenega materiala za leto 2011113. 

V. POGOJI, KI BODO SESTAVNI DEL POGODBE 

1. Pogoji pogodbe o dobavi zobozdravstvenega materiala 

Razmerja in pogoji, ki niso urejeni že s temi navodili, so podrobneje urejeni v vzorcu pogodbe. 

2. Ponudbena cena 

Skupna ponudbena cena brez DDV iz l. točke obrazca Ponudba po sklopih in kakovost ponujenega blaga sta merilo za izbiro ponudbe. 

Ponudbene cene morajo vsebovati vse elemente, iz katerih so sestavljene, torej vse stroške, potrebne za izvedbo naročila, morebitne popuste in davke. 

3. Način in rok plačila 

Izvajalec bo storitve obračunaval v skladu z določili iz priložene pogodbe. 

Rok za plačilo računaje 30 dni. 

VI. POGOJI ZA PRIZNANJE SPOSOBNOSTI IN NAVODILA O NAČINU DOKAZOVANJA SPOSOBNOSTI PONUDNIKA 

Naročnik bo priznal sposobnost ponudniku, ki bo izpolnjeval vse v tem (VI.) poglavju navedene pogoje, če bo v ponudbi kot dokaz za izpolnjevanje navedenih pogojev predložil v tem poglavju navedena dokazila. 

Dokazila v obliki obrazcev (Obrazec 4/a, 4/b, 5, 6) so lahko predložena na obrazcih razpisne dokumentacije, ki so kot priloga njen sestavni del (C. del razpisne dokumentacije), ali na obrazcih, ki po vsebini v celoti ustrezajo obrazcem razpisne dokumentacije. 

Naročnik si pridržuje pravico, da od ponudnika naknadno zahteva ustrezna dokazila (originale ali overjene kopije), ki dokazujejo izpolnjevanje vseh pogojev, ki so navedeni v izjavah v času oddaje ponudbe. 

VII. PONUDBENA DOKUMENTACIJA 

Ponudnik mora v ponudbi predložiti naslednjo ponudbeno dokumentacijo: 

1. Podatki o ponudniku (Obrazec 1) 

Obrazec, ki je sestavni del razpisne dokumentacije, mora ponudnik oziroma pooblaščena oseba ponudnika izpolniti in podpisati ter žigosati. 

2. Ponudba (Obrazec 2) 

Obrazec, ki je sestavni del razpisne dokumentacije, mora ponudnik oziroma pooblaščena oseba ponudnika izpolniti in podpisati ter žigosati. 

3. Predračuni za posamezne sklope 

So izdelani v excelu in jih je potrebno izpolnjene po sklopih predložiti k ponudbi. 

4. Vzorec pogodbe (Obrazec 3) 

Vzorec pogodbe, ki je sestavni del razpisne dokumentacije, mora ponudnik oziroma pooblaščena oseba ponudnika izpolniti in podpisati ter žigosati. 

5. Izjava o nekaznovanosti (Obrazec 4a in 4b) 

Obrazec, ki je sestavni del razpisne dokumentacije, mora pooblaščena oseba (Obrazec 4a) in zakoniti zastopniki (Obrazec 4b) izpolniti, podpisati ter žigosati. 

Ponudnik lahko ponudbeno dokumentacijo v obliki obrazcev predloži na obrazcih razpisne dokumentacije, ki so kot priloga njen sestavni del (C. in D. del razpisne dokumentacije) ali na obrazcih, ki po vsebini v celoti ustrezajo obrazcem razpisne dokumentacije. 

VIII. MERILO ZA IZBIRO IN OCENJEV ANJE PONUDB 

Merilo za izbiro ponudnika je ekonomsko najugodnejše ponudba. Prvi kriterij je kakovost ​tehnične prednosti, določene po strokovni presoji oz. vzorcih uporabnikov materiala, ovrednotene s 50,45,40 ... točkami; drugi kriterij je ponujena cena, ovrednotena z max 50 točkami. Višjim ponujenim cenam se izračuna odstotek, za katerega presegajo najnižjo ceno, nakar se za enak odstotek zniža število točk za najnižjo ceno. 

PRIPRA V A PONUDBE 

1. Jezik ponudbe 

Ponudba, vsa korespondenca in vsa dokumentacija, ki se nanaša na ponudbo, mora biti napisana v slovenskem jeziku. 

2. Veljavnost ponudbe 

Ponudba mora biti veljavna do sklenitve pogodbe, predvidoma do 15.02.2011. V kolikor ponudnik ponudi (4. točka obrazca Ponudba - Obrazec 2) krajši rok veljavnosti ponudbe od obveznega minimalnega, bo naročnik ponudbo izločil. 

3. Celovitost ponudbe 

Ponudnik mora predložiti celovito ponudbo, to je ponudbo za celoten predmet naročila. Ponudba za posamezno vrsto del ali več posameznih vrst del, ki so predmet naročila, ni dovoljena in jo bo naročnik izločil. 

4. Variantne ponudbe 

Variantne ponudbe niso dopustne. Ponudbo, ki vsebuje variantno ponudbo, bo naročnik izločil. 

5. Ena ponudba 

Ponudnik lahko v okviru tega javnega naročila predloži le eno ponudbo, bodisi individualno bodisi v okviru skupne ponudbe. V nasprotnem primeru bo naročnik izločil vse njegove ponudbe. 

6. Skupna ponudba 

V primeru skupne ponudbe mora vsak ponudnik v skupini sam izpolnjevati vse zahtevane pogoje, navedene v VI. poglavju. 

Vsi ponudniki v skupini morajo zato v dokaz izpolnjevanja pogojev iz prejšnjega odstavka predložiti zahtevana dokazila posamično - vsak zase. 

V primeru, da bo skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmeta naročila, mora najkasneje v 5 dneh po sklenitvi pogodbe izročiti naročniku kopijo pogodbe o skupni izvedbi naročila, ki mora opredeliti vrsto del, ki jih bo opravljal posamezni izvajalec skupine ter opredeliti nosilca posla, ki bo od naročnika sprejemal obveznosti, navodila ter plačila v imenu in za račun vseh sodelujočih izvajalcev skupine. Ne glede na to vsi izvajalci skupine odgovarjajo naročniku neomejeno solidarno. Pogodbo sklenejo vsi izvajalci skupine. 

Predložitev kopije pogodbe o skupni izvedbi naročila je odločni pogoj veljavnosti pogodbe. 

7. Udeležba podizvajalcev 

Udeležba podizvajalcev je dovoljena. Ponudnik v razmerju do naročnika v celoti odgovarja za izvedbo naročila, ne glede na število podizvajalcev. Ponudnik odgovarja za delo, ki so ga opravili njegovi podizvajalci, kot bi ga sam opravil. 

8. Sestava in oblika ponudbe 

Ponudnik mora v ponudbi predložiti vse zahtevane dokumente (ponudbeno dokumentacijo) iz VII. poglavja teh navodil, v celoti izpolnjene, podpisane in kjer je zahtevano tudi žigosane, kot je zahtevano v navodilih. 

Ponudnik lahko ponudbeno dokumentacijo, ki se zahteva v obliki obrazcev, predloži na obrazcih prevzete razpisne dokumentacije ali na obrazcih, ki po vsebini ustrezajo obrazcem razpisne dokumentacije. Ponudniki lahko izpolnijo posamezne obrazce razpisne dokumentacije s pomočjo računalnika v elektronski obliki in jih nato natisnejo za potrebe oddaje ponudbe. Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo in čitljivo pisavo. 

Morebitne popravke v ponudbi mora ponudnik opremiti s podpisom svoje odgovorne osebe. 

Zaželeno je: 

· da so vsi dokumenti, predloženi v ponudbi, zvezani tako, da posameznih listov ni mogoče odstraniti oziroma dodati in 

· da so vsi dokumenti, predloženi v ponudbi zloženi po vrstnem redu, kot je navedeno v VII. poglavju teh navodil. 

9. Sprememba, dopolnitev in umik ponudbe 

Obvestilo o spremembi, dopolnitvi oziroma umiku ponudbe, predloženo do roka za predložitev ponudb, mora ponudnik predložiti zaprto, označeno in predloženo tako kot samo ponudbo. 

Namesto besede »PONUDBA« mora biti na ovojnici napisana beseda »SPREMEMBA PONUDBE«, »DOPOLNITEV PONUDBE« oziroma »UMTK PONUDBE«. 

Po preteku roka za predložitev ponudb slednjih ni več mogoče spreminjati in dopolnjevati; takih dopolnitev oziroma sprememb naročnik ne bo upošteval in jih bo po končanem postopku odpiranja ponudb neodprte vrnil ponudniku. 

Naročnik lahko kadarkoli prekine postopek javnega naročila do podpisa pogodbe, brez odgovornosti do ponudnikov, ki sodelujejo ali bi sodelovali v postopku naročila. 

10. Zaupnost postopka 

Naročnik bo med postopkom naročila in po njem zagotovil varstvo podatkov v skladu z veljavno zakonodajo. 

11. Stroški ponudbe 

Vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe nosi ponudnik. 

Zdravstveni dom Radlje ob Dravi v.d. direktorja: 

Lidija Golob, univ. dipl. ekon 
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